ГОДОВОЙ ПЛАН
РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
I. Задачи библиотеки
1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.
2. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.
3. Совершенствование традиционных и освоение новых технологий библиотечной работы.
II. Основные функции библиотеки
1. Образовательная.
2. Информационная.
3. Культурная.
III. Работа с библиотечным фондом
1. Формирование фонда библиотеки.
2. Формирование общешкольного заказа на документы основного фонда.
3. Формирование общешкольного заказа на документы учебного фонда.
4. Оформление подписки на периодику, контроль доставки.
5. Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений (в том числе периодики).
Учет библиотечного фонда.
1. Прием и оформление книг, полученных в дар, прием и обработка.
2. Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых книг и учебников по установленным правилам и нормам.
3. Выдача учебной литературы пользователям библиотеки.
4. Оформление фонда (организация и изготовление по необходимости полочных, буквенных разделителей, индексов).
5. Проверка правильности расстановки фонда.
6. Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.
Работа по сохранности фонда:
1. Систематический контроль за своевременным возвращением в библиотеку выданных изданий.
2. Обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.
3. Инвентаризация.
4. Организация получение литературы во временное пользование из других библиотек.
VI. Работа с учебным фондом:
1. Составление заказа на учебники на основании Федерального перечня учебников. (совместная работа с учителями начальных классов и учителями-предметниками).
2. Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы.
3. Контроль за выполнением заказа.
4. Прием и техническая обработка поступивших учебников:
- оформление накладных;
- запись в регистрационную книгу;
- штемпелевание.
- Оформление отчетных документов (уровень обеспеченности обучающихся учебниками, проведение мероприятий и т.д.).
- Выдача и прием учебников.
- Информирование учителей, учащихся и родителей (законных представителей) о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
- Ежегодная инвентаризация учебного фонда.
- Периодическое списание ветхих и устаревших учебников.
- Проведение работы по сохранности учебного фонда.
- Расстановка новых учебных изданий в фонде.
- Проведение рейдов по проверке состояния учебников.
V. Воспитательная работа
1. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию различными носителями информации, поиску, отбору, и переработке информации.
2. Способствование формированию личности обучающихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы:
- литературные игры;
- беседы;
- викторины;
- библиотечные занятия;
- литературные часы.
- популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и стендов, проведение культурно-массовой работы.
VI. Работа с педагогическим коллективом
1. Информирование учителей о новой учебной, учебно-методической литературе и изданий периодической печати.
2. Предоставление необходимой литературы для обеспечения полноценного учебного процесса и проведения различных воспитательных мероприятий.
ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
	Ответственный

	1
	Оформление плана работы библиотеки
	сентябрь
	 библиотекарь

	2
	Выдача учебников
Работа с задолжниками
	сентябрь
	 библиотекарь

	3
	Рейд по классам (проверка состояния школьных учебников)
	октябрь
	 Библиотекарь, ученическое самоуправление

	4
	Прием, обработка и постановка на учет учебной литературы
	сентябрь-октябрь
	 библиотекарь

	5
	Книжная выставка к 80-летию со дня рождения русского писателя Владимира Николаевича Крупина
	7 сентября
	библиотекарь

	7
	Стенд 5 октября – Международный день учителя
	3 октября
	 библиотекарь

	8
	Занимательный час «Спроси у книги»
	октябрь
	библиотекарь

	9
	Посещение библиотек разных стран и городов с помощью VR-очков «Путешествие к книгам»
	Октябрь
	библиотекарь

	10
	Библиотечный урок к 220-летию со дня рождения русского учёного, писателя, лексикографа Владимира Ивановича Даля (1801-1872)
	10 ноября
	библиотекарь

	11
	Литературный час к 200-летию со дня рождения русского писателя Федора Михайловича Достоевского (1821-1881)
	11 ноября
	библиотекарь

	12
	Библиотечный урок к 310-летию со дня рождения русского ученого, поэта, мыслителя Михаила Васильевича Ломоносова (1711-1765) 
	19 ноября
	библиотекарь

	13
	«Поможем нашему другу, Книге» (беседа, ремонт книг)
	декабрь
	библиотекарь

	14
	Литературный час и книжная выставка к 200-летию со дня рождения русского поэта, прозаика, критика, издателя Николая Алексеевича Некрасова (1821-1878) 
	10 декабря
	библиотекарь

	15
	Интерактивная игра к юбилею Н.А. Некрасова 
	декабрь
	библиотекарь

	16
	Конкурс новогодних рисунков 
	декабрь
	библиотекарь

	17
	Литературный час к 120-летию со дня рождения русского писателя, критика, публициста Александра Александровича Фадеева (1901-1956) 
	24 декабря
	библиотекарь

	18
	Книжная выставка к 190-летию со дня рождения английского писателя, математика Льюиса Кэрролла
	27 января
	библиотекарь

	19
	Акция «Подари книгу»  

Международный день дарения книг
Открытие полки для буккросинга
	Февраль 
	библиотекарь

	20
	Книжная выставка к 115-летию со дня рождения чешского писателя, лауреата Международной премии им. Х. К. Андерсена
	22 февраля
	библиотекарь

	21
	Книжная выставка «Международный женский день»
	Март 
	библиотекарь

	22
	Книжная выставка «Строки, милые сердцу» к Всемирному дню поэзии
	Март 
	библиотекарь

	23
	Составление списка учебников на следующий учебный год
	Март 
	библиотекарь

	24
	Литературный час к 85-летию со дня рождения русского писателя Валентина Григорьевича Распутина (1937–2015). 
	15 марта
	библиотекарь

	25
	Библиотечный урок «Первые книжки». Выставка книг к Международному дню детской книги
	4 апреля
	библиотекарь

	26
	Неделя детской книги
	Апрель 
	библиотекарь

	27
	«Поможем нашему другу, Книге» (беседа, ремонт книг)
	Май 
	библиотекарь

	28
	Выставка книг о войне ко Дню Победы
	9 мая
	библиотекарь

	29
	Работа с задолжниками
	май
	библиотекарь


